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研 究 生 请 假（因公外出）申 请 单
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	学院
	

	学科专业
	
	联系电话
	

	去往地点
	
	外出联络人电话
	

	请假起止时间
	年   月   日 －     年   月   日

	请

假

事

由
	学生签名：             年   月    日

	审

核

意

见
	导师意见：

导师签名：               
 年   月    日
	辅导员意见：
辅导员签名：             
 年   月    日

	
	所属学院意见：
学院领导签章：         
 年   月    日
	研工部意见：
研工部签章：               
 年   月    日

	销假时间
	                 年   月    日
	申请人（经办人）签名
	


注：1、病假5天（含5天）以内,由导师审批，辅导员签署意见，学院备案。

2、病假5天以上15天以内，由导师审批，辅导员、学院副书记签署意见，学院备案。
3、事假3天（含3天）以内,由导师审批，辅导员签署意见，学院备案。
4、事假3天以上15天以内,由导师审批,辅导员、学院副书记签署意见，学院备案。
5、请假15天以上，由导师初步审批，辅导员、学院副书记签署意见，报研工部审批，学院备案。
6、研究生因公离校外出一周以上也须填写此表,经导师同意,报学院和研工部备案。
7、研究生请假期满返校后,应及时向导师、辅导员销假，未销假逾期按旷课处理
8、凡未经请假、请假未获批准擅自离校或请假逾期未续假者,均按旷课处理。
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